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VORWORT:

Dieses Schulungshandbuch zeigt dem Anwender von Lexware 2018 lohn + gehalt pro premium auf
anschauliche Weise und mit praxisnahen Ubungen, wie das Tagesgeschift einer Lohnbuchhaltung im
Programm umgesetzt werden kann. Dabei werden Grundkenntnisse vom Aufbau und der
Funktionsweise einer Lohnabrechnung vorausgesetzt.

Sie erhalten einen Uberblick iiber die wichtigsten Funktionen der Software, wie Sie das Programm
bedienen, eine eigene Firma anlegen und mdglichst schnell den Echtbetrieb aufnehmen. Thre Fragen
zur Lohnabrechnung und deren praktische Umsetzung im Programm werden beantwortet. Das
Schulungshandbuch ist illustriert mit Screenshots, Aufgaben, Belegen, praktischen Ubungen und Fra-
gen zur Selbstkontrolle. Da in diesem Buch systematisch der komplette Aufbau einer Lohnbuch-
haltung in Lexware lohn+gehalt erarbeitet wird, setze ich in einem Kapitel erklirte Funktionen in der
Folge als bekannt voraus und gehe nur noch auf Anderungen und neue Funktionalititen ein. Dadurch
wird es moglich, auf laufende Wiederholungen zu verzichten und Raum zu schaffen fir weitere
Themen und Kapitel.

Die Firma Musikladen GmbH, unsere Ubungsfirma, baut HiFi Lautsprecher und verkauft Blu-ray,
Musiksysteme und Hili Gerite. Neu hinzugekommen sind die Konfektionierung und der Verkauf von
Multimedia PCs und Notebooks. Die Firma beschaftigt eine Hand voll Mitarbeiter, so dass es recht
tbersichtlich ist, die Daten zu priifen und abzustimmen.

Um eine bessere Kontrolle zu bieten, habe ich eine Reithe von Auswertungen als Bild eingeftigt, um
Thnen zu ermdglichen, Thre Ergebnisse abzugleichen.

Zu Beginn wird die eigene Firma als Mandant angelegt, um sich mit der grundlegenden Funktionalitit
des Programms vertraut zu machen. AnschlieBend wird Schritt fir Schritt eine einfache Lohnbuch-
haltung eingerichtet und der komplette Ablauf durchgespielt, von der Erfassung der Stammdaten tber
die laufende LLohnabrechnung inkl. aller Meldungen bis hin zum Monats- und Jahreswechsel.

Parallel dazu zeige ich Thnen die wichtigsten Auswertungen, die Abstimmung und Korrektur von
Abrechnungen und Belegen und die Ubergabe des Buchungsbelegs in die Finanzbuchhaltung.

Zielsetzung dieses Buches ist die einfache, praxisnahe Umsetzung der Lohnbuchhaltung mit Lexware
2018 lohn + gehalt pro im Standard. Fiir die Bereiche Finanzbuchhaltung und Warenwirtschaft gibt es
eigene Biicher. Eine Ubersicht aller lieferbaren Titel finden Sie unter www.newearthpublishing.de .
Hier kénnen Sie dartiber hinaus individuelle Schulungsunterlagen, Fernwartung und professionellen
Support bestellen.

Auf spezielle Neuerungen im Programm werde ich in den einzelnen Kapiteln hinweisen. Weitere
hilfreiche Funktionen finden Sie im Kapitel Tipps und Tricks am Ende dieses Schulungshandbuchs.

Der gesamte Datenbestand wurde komplett tberarbeitet. Auf der folgenden Seite finden Sie eine
Ubersicht iber die aktuell verfiigbaren Programmversionen. Diese Schulungsunterlage wurde mit
Lexware financial office pro erstellt.

Viel Spal3 bei der Lektiire.




Funktionsubersicht

Lexware lohn+gehalt gibt es in vier Varianten. Vergleichen Sie hier die Leistungen und entscheiden Sie sich dann fir die passende

Software.

basis plus pro premium
ML Arbeitsplatze I + Mobil-Modus 3 5
ﬁ Komplette Lohn- und Gehaltsabrechnung  weniger A « v v v
Lohn- und Gehaltsabrechnung fr bis zu: 50 Mitarbeiter 50 Mitarbeiter 200 Mitarbeiter 200 Mitarbeiter

GKV-Zertifikat im Namen der Spitzenverbande der
gesetzlichen Krankenkassen

Geringverdiener, Mehrfachbeschaftigte, Aushilfen,
geringfiigig Beschaftigte, Mini-)abs, Gleitzone im
Miedriglohnberaich

Abrechnung der gangigen Formen der betrieblichen
Altersvorsorge

Berechnung von steuerfreien Zuschlagen,
Einmalzahlungen-, geldwerten Vorteilen, Dienstwagen,
et

Korrektur bereits abgerechneter Zeitraume, maschinelle
Aufrollung

Automatische Berechnung freiwilliger Krankenkassen-
Beitrage

Entgeltkiirzung

Berechnung der Entgeltfortzahlung bei
Krankheit/Mutterschutz

Flexible Lohnartenverwaltung (frei definierbarfohne
Baulohn)

Krankenkassenverwzaltung

Umfangreiche Auswertungen: Lohnjournal, Lohnkaonten,
Zahlungs- und Buchungsliste, Mitarbeiter- und
Firmenbezogene Auswertungspakete etc.

Betriebsstattenverwaltung

Stundenerfassung

E Integriertes Meldeverfahren WEMIZET A\

4

v

Enthalt Lexware dakota® zur Datendbermittlung an die
Sozialversicherungstrager

Lohnsteserbescheinigungen und -Anmeldung online per
integriertern ELSTER-Madul
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Funktionstbersicht

Lexware lohn+gehalt gibt es in vier Varianten. Vergleichen Sie hier die Leistungen und entscheiden Sie sich dann fir die passende
Software.

premium

&
L
B

I.F Schnittstellen und Servicemodule WETIZET ™

Anbindung an Lexware eService personal — aktuelle
Krankenkassendaten und Fachnachrichten

Integriertes Lexware online-banking fir Uberweisungen
{Mur bedingt netzwerkfzhig)

Betriebspriifer-Export: Datenzugriff und -export fiir das
Finanzamt

Elektronische Verfzhren ELStAM (Elektronische
LohnSteserAbzugsMerkmale)

Elektronische Ubermittlung von Bescheinigungen fiir
Mutterschutz, Krankengeld und Krankengeld bei
Erkrankung des Kindes

Ausdruck der Gehaltsabrechnung zuf Blankopapier oder
Lewware lohntaschen

Datenimpaort von Stamm- und Lohndaten

LL L €& £ € € &%

Datenexport (Lexware buchhaltung, ASCIl, MS Excel)

8 Mehrwertfunktionen fir die Lohn- und WENIgET A

Gehaltsabrechnung

Abrechnung von Kurzarbeit

Maschinelles Bescheinigungswesen, z. B.
Werdienstbescheinigungen

YRS Y BY Ay A%
C €44 S48 € € € 8 Qs

+ Zusatzleistungen fir die prof. Lohn- und mehr “

Gehaltszbrechnung

ﬁ Inklusive Lexware reisekosten

EL  Inklusive Lexware fehlzeiten

CILEL[ 4 £ 4 4 S ¢ & S o

BFE Inklusive Lexware lohnauskunft

Preis pro Monat zzgl. MwsSt. 17,90 € 2590 € 47,90 € 62,90 €
Preis pro Jahr zzgl. Mw5t. 14,80 € 310,80 € 574,80 € 754,80 €

Jetzt bestellen Jetzt bestellen Jetzt bestellen Jetzt bestellen
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