Formulare und Checklisten fiir Klassenlehrer/-innen

Klasse5und 6

|
Die eigene Klasse
.1 Schilerliste .......cccoeverenininininceeecees
.2 Notfall-Adressen-Liste
1.3 Hausaufgaben-Liste..........
.4 Schulbuch-Riickgabe ........c.ccccevririrrininnans
I.5  Verhaltensauffalligkeiten.............ccccccoeeiiins
1.6  Klassenkassen-Liste | (August—Januar)..
Klassenkassen-Liste 2 (Februar—juli)...............
I.7  AbrechnungKlassenkasse..............ccccueeuinens
1.8  Materialliste...........cccooeviiiiiniiiniiiiiiie,
1.9  FehlendeArbeitsmaterialien.............c.........
.10 Vergessene Hausaufgaben .
[.I'1 Fehltage......cccooeeivininiiiiiiiiiininicncnicne
[.12  Fehlstunden........ccceceriiiiieiiinienencnenennne
I.13  Schiilersteckbrief..............c........
I.14 Projektunterricht/Projekttage ....
I.15 Stundenplanidnderung................. .
.16 Arbeitsgemeinschaften (AG’s) ........c.ccoueuue.
2
Fachunterricht
2.1  Anwesenheitsliste...........cccevuevenieninenenenne
2.2 Notenliste..........cooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiicns
2.3 Mundliche Mitarbeit.........cccccevuerienenenenenne
2.4  Mitarbeitim Unterricht .
2.5  Fehlverhalten—Kurznotiz.........c.cccceeeveenene 22
Ausfliige/Klassenfahrten
3.1 Klassenfahrt—Checkliste .............ccccoerennene 23
3.2 Klassenfahrt—Schiilerliste ..........ccccocenvennene 24
3.3 Klassenfahrt—Notfallliste .........ccccceverenene 25
34  Telefonkette
3.5  Packliste—Schiler...........ccoceeeineoninicnnne 27
3.6  Klassenfahrt—Einverstiandniserklarung........ 28
3.7  Klassenfahrt—Erklarung der Erziehungs-
berechtigten .......ccccoeeeveneninieieicieeee 29
3.8  Klassenfahrt—Infoblatt: Kosten.................... 30
3.9  Klassenfahrt—Infoblatt: Abfahrt/Ankunft .....31
3,10 Wandertag.......cocceeeeeeeiieieieieieenieneniene 32

4 =
Elternarbeit ™=
4.1 Elternabend—Anwesenheitsliste.................. 33
4.2 Wichtige Informationen—Schiiler ................ 34
4.3  Elternabend—Einladung............cccoeuvunnne. 35
4.4  Elternsprechtag—Tirschild ............cc.c........ 36
4.5  Schiilerbogen—Noteniibersicht .................. 37
4.6  Notenubersichtder Facher
4.7  Elternsprechtag—Gesprichsnotizen............ 39
4.8  Elternsprechtag—Einladung......................... 40
;
Schiilerinformation
5.1 Klassenregeln .......c.ccceevevievienenenenenenene. 41
5.2  ChecklistefiirdenArbeitsplatz .................... 42
5.3  Fuhrungdes Hausaufgabenheftes...
54  FihrungvonHeftenund Ordnern................ 44
5.5 Vokabelnlernen.........cccccooeninininininninnns 45
5.6  Vortragsregeln........cccoceeevenenenienenenennene 46
5.7  VorbereitungKlassenarbeit..............ccceeueee 47
5.8  Plakaterstellen .........cccccoeeiiiiiniincnenne 48
\
6 ~
Sonstiges g
6.1 Sitzplan.......cccocoeeiiiiininice 49
6.2  Stundenplan—Lehrer-....... ....50
6.3 Ausgeliechene Materialien..........ccccccceeeeeneee 51
6.4  Elterngesprach—Notizen ...........cccccceevennnnee 52
6.5  Hausmeister-Benachrichtigung—
Veranstaltung.........c.occeeeeeveenecenceiecnecnnes 53
6.6  Hausmeister-Benachrichtigung—Mangel .....54
6.7  Unterrichtsausfall ..............ccccoeinininnnns 55
6.8  Klassenlektiire
6.9  Kollegiumsliste
6.10 Telefongesprachsnotizen ..........ccccecceeeueennee 58



